UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG AN PHU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 40/KH-UBND An Phu, ngay 28 thang 12 nam 2022
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nha nwéc phwong An Phu nam 2023

Thue hién Nghi quyét s6 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 cta Chinh phu ban hanh
chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuéc giai doan 2021 -2025;Cong
van s6 3759/BNV-CCHC ngay 02/8/2021 cta B6 Noi vu vé hudng dan trién khai
Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuéc giai doan 2021-2030; Ké
hoach s 4347/KH-UBND ngay 25/11/2021 caa Uy ban nhan dan tinh vé thuc hién
cai cach hanh chinh Nha nuéc tinh Hai Duong giai doan 2021-2030; Ké hoach s
184/KH-UBND ngay 26/12/2022 ctia Uy ban nhan dén thi xa Kinh Mén vé viéc cai
cach hanh chinh thi xa Kinh Mén nam 2023 va ké hoach s 24/KH-UBND ngay
22/12/2021 ciia UBND phuong An Phu vé viéc cai cach hanh chinh nha nuéc
phuong An Phu giai doan 2021-2025;

Uy ban nhan dan phuong An Phu xay dung ké hoach thuc hién cai cach hanh
chinh nha nuéc(sau day goi tit la ké hoach CCHC) nam 2023 trén dia ban phuong,
cu thé nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Tiép tuc thuc hién cd hiéu qua Chuong trinh téng thé CCHC giai doan
(2021-2025) theo Nghi quyét s676/NQ-CP ngay 15/7/2021 ctia Chinh phu, Ké
hoach CCHC nha nuéc giai doan 2021 -2025; Thuc hién c¢6 hiéu qua chuong trinh
cai cach hanh chinh CCHC, theo cac van ban hudng dan ctua Chinh phu, cua tinh,
ctia thj xa vé CCHC.

Trién khai cong tac CCHC trong tinh hinh mdi, tp trung thic day phuc hoi
va phat trién kinh té ctia phuong.

Chu trong cai cach tha tuc hanh chinh(TTHC) ap dung cong nghé thong tin
trong cai cadch hanh chinh. Cai thién va nang cao chat luong phuc vu cua co quan
hanh chinh nha nude ddi véi ngudi dan va to chire, doanh nghiép trén dia ban.

Tang cuong ky luat, ky cuong, nang cao chét luong va dao dirc doi ngii can
b, cong chirc, ngudi lao donged day da pham chat va nang luc chuyén méndap
{ng yéu cau nhiém vu.
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2. Yéu cau

- X4c dinh cu thé cac nhiém vu trong tm trong cai cach hanh chinh va trach
nhiém cua cac can bg, cong chuec, tap thé, ca nhén c6 lién quan tai dia phuong trong
viéc trién khai thuc hién cong tac CCHC nam 2022 trén dia ban phuong.

- Pam béo su phdi hop chat ché giita can b, cong chirc, tap thé ca nhan cé
lién quan; kip thoi don dbe, hudng dan va thdo g& nhitng vudng mac, kho khan
trong qua trinh td chire thuc hién;

- Coéng tac CCHC phai dugc tién hanh dong bo, co trong tim, trong diém,
~ bam sat cac muc tiéu da dé ra trong cac ke hoach cua tinh, thi xa..

- Céac can bg, cong chirc nhan thurc day du, xac dinh cong tac CCHC la nhiém
vu trong tam, thuong xuyén trén co sé tinh hinh thuc té cua linh vuc cong tac duoc
phén céng phu trach dé trién khai thuc hién nhiém vu; xéc dinh ldy CCHC 1a mét
trong nhitng ti€u chi quan trong trong cong tac danh gia, xép loai chét lugng cin
bo, cong chire, vién chirc va binh xét thi dua, khen thuéng hang nam doi véi tap thé
va ca nhan.

- Gén trach nhiém nguoi ding dau UBND, céc td chirc chinh tri, xd hoi, can
b, cong chirc véi két qua thuc hién cong tac CCHC, két qua thuc hién linh vuc
minh phu trach.

- Ké thira va phat huy nhitng kinh nghiém t6t trong CCHC thoi gian vira qua,
dong thoi chu dong nghién ctru, sang taoap dung nhung giai phap méi dé CCHC la
khau dot pha trong quan ly, diéu hanh cac nhiém vu cta dia phuong.

I. NHIEM VU TRONG TAM
1. Cong tac chi dao diéu hanh CCHC

Ban hanh K& hoach CCHC, céc vin ban nhim trién khai va té chirc ¢ hiéu
qua cac ndi dung, nhiém vu CCHC nam 2023; Tang cuong ung dung cong nghé
thong tin trong hoat dong, chi dao, diéu hanh cia UBND phuong; ting cudng cong
tac thong tin, tuyén truyén CCHC thong qua cac phuong tién thong tin dai ching va
cac hoi1 nghi cua céc Tb chire chinh tri - x& hoi...Chi dao, doén dbc can bo, cong
chiretd chire thuc hién K& hoach CCHC nam 2023 kip thoi, dung quy dinh.

Ban hanh ké hoach ra soat TTHC va thuc hién viéc cham diém chi sé CCHC,
nhim dam bao phu hgp va chinh xéac két qua thuc hién nhiém vu CCHC va lam co
s& déanh gid miac do hoan thanh nhiém vu va binh xét thi dua khen thuong cudi
nam.

Gan cong tac CCHC véi thuc hién quy ché dan chi co s, cong tac dan vén
chinh quyén; khéc phuc nhiing han ché, dua ra cac giai phap nham nang cao chi sb
CCHC, Chi sb hiéu quéa quan tri va hanh chinh cong, chi s hai long vé su phuc vu
hanh chinh, co quan hanh chinh nha nudc & dia phuong.
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Néng cao hiéu qua cong tac kiém tra cong vu, kiém tra cong tac CCHC, doén
doc viéc thuc hién nhiém vu cia can bd, cong chirc, nhim chén chinh viéc chép
hanh ky luét va ky cuong ddi véi can b, cong chure.

2. Cai cach thé ché

Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua Luét ban hanh vdn ban quy pham phép luét
(VBQPPL) nam 2015 va Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot s6 Diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh VBQPPL;
~ xay dung va ban hanh VBQPPL dim bao tinh hop hién, hop phap, tinh thdng nhat
va tinh kha thi d4p tmg yéu cau cong tac quan ly nha nudc, diéu hanh va phét trién
kinh té - xd hoi cua dia phuong.

Tiép tuc cap nhat cac VBQPPL cua Trung uong, Tinh, Thi x4, xdy dung ké
hoach va té chirc thuc hién cong tac theo dai tinh hinh thi hanh phép luat, kiém tra,
don dbe viéc td chire thuc hién cac VBQPPL trén dia ban phuong.

Nang cao tinh chu dong, hiéu qua trong cong tac xdy dung, ban hanh
VBQPPL dam bao kip thoi, theo ding trinh ty, ding phap luat; Quy dinh rd trach
nhiém ctia tirng cé nhan, tap thé, dé cao vai tro, trach nhiém ctia CTUBND phudng
trong viéc xay dung vin ban va t6 chic thuc hién.

Trién khai, phé bién céc VBQPPL dén cén bo, cong chirc va nhan dan biét va
thuc hién dung phap luat.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

Tiép tuc trién khai thuc hién Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét
TTHC trén dia ban phuong.

Tiép tuc hoan thién P& an mot cira, mdt cira lién thong; Pau tu co so vat
chit, trang thiét bi ddi v6i Bo phan Tiép nhan va tra két qua theo quyét dinh sd
09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tuéng Chinh phi, Quyét dinh sd
07/2016/QD-UBND cta UBND tinh Hai Duong ban hanh quy dinh vé t6 chuc va
thuc hién co ché mot cua, co ché mot ctra lién thong tai UBND phuong.

Kiém soat, ra soat, thuc hién cac phuong an don gian hda TTHC trén tat ca
cac linh vuc. Kiém tra cong tac kiém soat TTHC theo dinh ky va dot xuat nham
phong chdng tiéu cuc, nhiing nhidu cia can bo cong chic trong giai quyét thu tuc
hanh chinh cho nguoi dan va doanh nghiép.

Tang cudng cong tac truyén thong vé kiém soat TTHC; Cong khai cac tha
tuc hanh chinh theo quy dinh va trén trang thong tin ctia phudng dé cac t6 chirc, ca
nhédn tham gia quan hé hanh chinh tim hiéu, tra ctru va khai thac. Cir can bd, cong
chirc tham gia céc 16p tap hudn nang cao nghiép vu can b, cong chire 1am cong tac
kiém soat TTHC.
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Thuc hién ¢6 hiéu qua viéc giai quyét TTHC theo co ché mot cira, mot cua
lién thong tai UBNDphuong.

Tiép nhan va xir ly phan anh, kién nghi cta c4 nhan, td chirc vé quy dinh
hanh chinh.

4. Cai cach to chirc b may

Tiép tuc thuc hién Dé an 01-DA/TU ngay 29/8/2016 cua Ban thudong vu Tinh
uy vé “sap xép, kién toan td chirc bd mdy, ning cao chat lugng hoat dong cua hé
thdng chinh tri & x&, phuong, thi tran”.

Tiép tuc ra soat va thuc hién cac quy dinh vé phén cép quan 1y trén cac linh
vuc theo yéu cau cia cép trén; Trién khai K& hoach cua Tinh, Thi xd vé thuc hién
Nghi quyét sé 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 hdi nghi lan thit 6, Ban chap hanh
Trung uong khéa XII mot sé van dé vé tiép tuc doi moi, sip xép t6 chuc bo may
ctia hé théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua va Nghi quyét s6 19-
NQ/TW ngay 25/10/2017 héi nghi lan thir 6, Ban chap hanh Trung wong khoa XII
ve tiép tuc d6i moi hé théng té chirc va quan 1y, nang cao chit lugng va hiéu qua
hoat dong cua cac don vi su nghiép cong lap.

Tang cuong don dbc can bo, cong chirc thuc hién theo chuc trach nhiém vu,
thuc hién dung, dﬁy du va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién nhiém vu, quyén
han duogc giao. C6 y thire td chire ky luét; nghiém chinh chép hanh ndi quy, quy ché
cua co quan don Vvi.

Thyc hién viéc quan ly céng chirc, xdy dung va cong khai quy hoach, ké
hoach déo tao, bdi dudng dé tao nguén va nang cao nang luc, trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu cua can bg, cong chuec, tao diéu kién dé can bo, cong churc tham gia dao
tao, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu, ky ning giai quyét, xtr Iy
cong viéc.

5. Xay dung va ning cao chat lwgng ddi ngii can b, cong chirc.

Tiép tuc day manh cai cach ché d§ cong vu, cong chirc. Xay dung doi ngi
can bo, cong chirc dam bao du co cau, trinh do va nang luc thuc thi cong vu.

Thuc hién tdt viéc phéi hop v6i Phong ndi vu thi xa gidi thiéu can bo, cong
churc, tham gia cac 16p dao tao, boi dudng choddi ngli can bg, cong chirc nhim muc
tiéu hoan thién vé: kién thirc, k§ ning theo vi tri viéc lam, dao tao, boi dudng doi
ngil nhilng nguoi hoat dong khong chuyén trach & phuong, ¢ thon do tinh, thi x3 t6
chirc.

Thuc hién dung chinh sach tién lwong, BHXH, cho can b, cong chirc va doi
ngil can by khong chuyén trach. Thuc hién t6t cong tac lun chuyén diéu dong, thu
hat da ngd nhan tai. ..
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Lam tbt cong tac danh gia can bo, cong chirc trén co s& két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao; quy dinh rd nhiém vu quyén han cta can b, cong chuc, ¢o
ché tai xur ly ddi v&i hanh vi vi pham phap luat, vi pham ky luat, dao dic cong vu
cua céan bg, cong chirc.

Gin cong tac khen thuong danh gid mac do hoan thanh cta co quan, can bo,
cong chirc v6i nhiém vu CCHC. Biéu duong kip thoi cac ca nhan dién hinh tién
tién va cac sang kién ap dung c6 hiéu qua trong cong tac cai cach hanh chinh; kién
quyét xir Iy cac hanh vi tiéu cuc, nhiing nhiéu, gy phién ha trong giai quyét cong
viéc dbi véi cac t chirc, ca nhan. Gan viée tuyén truyén thuc hién CCHC véi viée
phong chdng tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

6. Cai cach tai chinh cong

Tang cuong cong tac quan ly va sir dung ngéan sach nha nudc, thuc hién cong
khai ngan sach theo ding quy dinh. Tiép tuc nghién ciru phat trién ngudn thu, ting
thu cho ngan sach va sir dung ngdn kinh phi ngan sach cép chi dong, hiéu qua,
ding quy dinh; thuc hién c6 hiéu qué cong tac quan ly thu, chi ngan sach nha nudc
dé dam bao chi thudng xuyén, tiét kiém chi dé ting cuong dau tu phat trién, xay
dung quy ché va thuc hién quy ché chi tiéu ndi bg, thuc hién tiét kiém chi theo
ding quy dinh.

D061 mai viée phan bo ngan sach, hudng tdi1 chat lugng chi tiéu theo muc tiéu,
tang cuong quan ly, mua sam trang thiét bi lam viéc phuc vu nhiém vu chinh tri,
nhiém vu cu thé cua cac to chirc chinh tri, chinh tri - xa hoi cua dia phuong.

7. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén sb

Tiép tuc xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s theo su
chi dao cua cp trén va xu thé chung.

Hién dai hoa ha tAng ing dung cong nghé thong tin gan voi cai cach hanh
chinh, huéng dén mot hé théng quan ly dién tir, khong gidy to, tng dung hiéu qua
céc hé thong phan mém dung chung, cung cip dich vu cong truc tuyén mot phan va
dich vu cong truc tuyén toan trinh, cung cap thong tin trén trang thong tin dién
tu,...phuc vu nguoi dan va doanh nghiép nham hudng tdi chinh phi s, nén kinh té
s6 va xa hoi sb, gop phén cai thién chi s6 cai cach hanh chinh clia phuong.

Duy tri 6n dinh va ting cuong hoat dong cta trang thong tin dién tir cla
phuong, dam bao cung cap thong tin day du theo quy dinh.Tiép tucimg dung va
nang cao k¥ nang su dung phdn mém quan 1y van ban diéu hanh, céc phan mém
nghiép vu vao giai quyét thu tuc hanh chinh; Ung dung hé thong thu dién tir cong
vu va phian mém Quan ly hd so cong viéc, dam bao co ban cac van ban di, dén
duoc guri, nhan trén phé“m mém, xdy dung va tung budc thuc hién hé théng mot ctra
dién tir; trao ddi cac vin ban qua thu dién tir trong hoat dong ndi bd co quan.Ctr can
b, cong chirc tham gia cac 16p dao tao nang cao kién thtrc va k¥ nang cho can bo
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vé CNTT theo t chirc, chi dao ctia co quan cAp trén; tuyén truyén, pho bién, ning
cao nhan thirc vé& tAm quan trong cua viéc tmg dung cong nghé théng tin phuc vu
hoat dong quan ly, chi dao diéu hanh, chuyén moén nghiép vu trong co quan.

Duy tri hé théng quan ly chat luong theo tiéu chudn TCVN ISO 9001: 2015
vao hoat dong cua can bg, cong churc tai UBND phuong;

Tiép tuc trién khai giai quyét TTHC qua dich vu Buu chinh céng ich theo
Ké hoach sé 1537/KH-UBND ngay 12/6/2017 cia UBND tinh vé trién khai tlep
nhan va tra két qua giai quyét TTHC qua dich vu buu chinh céng ich.

Thudng xuyén ra soét, cap nhat, b sung kip thoi cac TTHC dugc stra doi bo
sung dé t6 chirc, cong dan ndm duoc, thuc hién tét viéc niém yét cong khai bd
TTHC chinh 4p dung trén dia cép thi xa , cip phuong duoc UBND tinh Hai Duong
phé duyét.

IL. Thuc hién ché d§ thong tin, bio céo:

Céc can bd, cong chirc c6 trach nhiém béo cao dinh ky vé két qua thuc hién
nhiém vu thudc linh vuc phu trach ding thoi gian quy dinh (Cac quy, 6 thang, 1
nim) vé Vin phong UBND phuong dé téng hop bao cdo Chu tich UBND phudng
trude ngay 13 cia thang cudi ky bao cdo.

* Thoi diém chot so liéu cua ting loai bao cdo cu thé nhu sau:

- Béo cdo Quy 1/2023: thoi gian chét s liéu tinh tir ngay 10/12/2022 dén
ngay 09/3/2023.

- Bao cédo 6 thang diu nam 2023: thoi gian chét sé liéu tinh tir ngay
10/12/2022 dén ngay 09/6/2023.

- B4o c4o Quy I11/2023: thoi gian chdt s6 lidu tinh tir ngay 10/6/2023 dén
ngay 09/9/2023.

- Béo c4o tong hop niam 2023: thoi gian chdt s liéu tinh tir ngay 10/12/2022
dén ngay 09/12/2023.

III. GIAI PHAP THU'C HIEN:

Xac dinh cong tdc CCHC la khau dot pha quan trong trong viéc thuc hién
nhiém vu chinh tri cta lanh dao cac té chirc chinh tri, chinh tri - xa héi. Chu tich
UBND phuong truc tiép chiu trach nhiém va chi dao théng nhét viéc thuc hién
CCHC thudc tham quyén.

Xay dung ké hoach, xéac dinh nhiém vu CCHC cua dia phuong, bam sat muc
tiéu, ké hoach, nhiém vu chung cta tinh, thi xd. Thuc hién nghiém tuc, day du 6
nhiém vu CCHC, trong d6 trong tdm 1a cai cach TTHC, thuc hién tét co ché mot
cua, mot cura lién thong, xac dinh rd thoi gian hoan thanh; phan cong cu thé trach
nhiém cuda tirng ca nhan, t6 chire thuc hién.
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Coi trong cong tac tuyén truyén, quan triét sau rong céc chu truong, duong
16, chinh sach cua Pang va Nha nuéc vé CCHC ddi véi chinh quyen va nguoi dan,
doanh nghiép dé tao ra su dong thuén chung trong toan xa hoi de thuc hién cac
nhiém vy CCHC. Chu trong viéc dao tao, boi dudng nghiép vu vé CCHC cho can

b9, cong chirc lam cong tac CCHC, dic biét cong chirc lam viée tai b phan tiép
nhan va tra két qua.

Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh; quan triét vé dao dirc cong vu;
chéng quan liéu, tham nhung, sach nhiéu. Ly két qua viéc trién khai, thuc hién
nhiém vu CCHC lam co s& dé danh gia, st dung, dé bat va khen thudng, ky luat
can b, cong chirc.

Thyc hién cong tc tu kiém tra, ty danh gia viéc thuc hién TTHC theo quy
dinh dé c6 nhitng giai phap thich hop nham day manh cong tac giai quyét TTHC.

Bao dam du kinh phi dé thuc hién cac nhiém vu TTHC dat hiéu qua, dac biét
cho thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thong, img dung cong nghé thong tin
trong hoat dong co quan hanh chinh nha nuéc va phuc vu nguoi dan...

T6 chirc danh gia mirc d6 hai 1ong ctia cong dan theo quy dinh, dé phat huy
nhiing mit tich cuc, dong thoi c6 nhimg giai phap cai thién chét luong cung cip
dich vu hanh chinh c6ng va ning cao tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu nguoi
dan, t6 chirc cua dbi ngii can bo, cong chic trong tiép nhan, giai quyét va tra két
qua giai quyét TTHC.

(c6 Phu luc kém theo).

IV. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thyc hién nhiém vu CCHCdugc chi trong nguén chi hoat dong
thuong xuyén cua UBND phuong hanh nam. Giao cong chirc Tai chinh — Ké
toanphudng: tham muu tim nguén, diéu chuyén ngudn ngéan sach phuc vu cong tac
CCHCcua UBND phuong.

V. TO CHUC THUC HIEN

Can cir Ké hoach CCHCcua Tinh, Thi x4, UBNDphuong: giao can bg, cong
chirc trién khai thuc hiénké hoach CCHCnam 2023. Céac nhiém vu phai dugce xac
dinh cu thé can b, cong chirc chi tri, phdi hop, thoi gian hoan thanh, kinh phi thuc
hién nhu sau:

1. Cong chirc Vian phong - Thong ké.

La co quan thudng truc, giap UBND phuong theo ddi, hudng dan, don ddc
c4c can bd, cong chirc thuc hién ké hoach CCHC nam 2023 dam bao ding quy
dinh. Truc tiép thuc hién nhiém vuy:

- Tham muu tb chirc trién khai, theo d&i, huéng din, dén dbc cac can bo,
cong churc thyc hién Ké hoach dam bao hiéu qua, ding quy dinh. Tham muu cho
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" UBND phudng nhim thuc hién céc nhiém vu vé nang cao chat lugng doi ngll can
bd, cong chirc. Phdi hop,trién khai danh gia Chi s6 CCHC nam 2023theo hudng
dan cua cap trén.

- Chu tri, phéi hgp céc can bd, cong chirc khacty kiém tra viéc thuc hién
CCHC tai UBND phuong nam 2023 (Thuc hién trong quy 3).

- Phéi hop cac can bg, cong chirc c6 lién quan, tham muu gitpUBND chuan
bi ndi dung dé t6 chirc cac cudce hop, hdi nghi theo dinh ky hodc dot xuat.

- Phéi hop, tham muu thuc hién céc nhiém vu vé cai cach TTHC; kiém soat
va don gian héa TTHC; ra sodt, thong ké, dé nghi cong bd cac thu tuc hanh chinh
méi ban hanh, sira déi, bd sung, hodc bii bo cac van ban trai quy dinh di ban hanh
thﬁcf)c thim quyén giai quyét cia HDND - UBND phuong; tiép nhan va tham muu
xtr Iy céc phan anh kién nghi cta ca nhan, t6 chirc vé TTHC; thyc hién co ché mot
ctra, mdt cura lién thong tai UBNDphuong.

- Tong hop va xay dung Bao céo két qua thuc hién nhiém vu CCHC trén
pham vi toan phuong theo dinh ky, bao cdo Ban chi dao CCHC phuong,
UBNDphuong va Phong Noéi vu.

Chu tri va phdi hop véi cac cong chitc chuyén méon khac niém yét cong khai
tha tuc hanh chinh tai bd phan tiép nhan va tra két qua va phoi hop vdi cong chirc
Van hoa — Xa hgi niém yét trén trang thong tin cua phuong.

2. Cong chirc Tw phap - H9 tich:

Chu tri, phdi hop cac can b, cong chirc lién quan, tham muu gilp
UBNDphuong thuc hién céc nhiém vu vé CCHC; nang cao hiéu qua cong tac xay
~ dung, ban hanh VBQPPL trén dia banphuong; La dau méi gitp UBNDphuong ra
soét, hé thong hoéa van ban quy pham phéap luat (QPPL) do Hoi dong nhan dan,
UBNDphuong ban hanh; Giup UBND phuong theo doi viéc thuc hién cong tac ra
soat van ban QPPL.

Tham muu thuc hién hé théng vin ban quan ly va diéu hanh; Duy tri viéc ap
dung hé thong quan ly chat lugng theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015.
Ra soat niém yét cong khai thu tuc hanh chinh thugc linh vuc phu trach.

3. Cong chirc Tai chinh — Ké toan phwong:

Tham muu cho UBND phuong thuc hién cac nhiém vu vé cai cach tai chinh
cong; Thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém vé su dung kinh phi quan ly
hanh chinh Nha nuéc; X4y dung va cap nhat quy ché chi tiéu noi bd, quy ché quan
ly va sir dung tai san cong; Cong khai va minh bach trong quan ly, sir dung tai san
cdng theo quy dinh; Thyuc hanh chuong trinh thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

Ra soat, niém yét cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc phu trach.
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4. Cong chirc Vin hoa - Xa hoi phu trach linh vue Vin héa — Thong tin —
Tuyén truyén.

Tham muu UBND phudng xay dung ké hoach tuyén truyén cong tac cai cach
hanh chinh; truc tiép phu trach linh vuc hién dai hda nén hanh chinh, xay dung ké
hoach tmg dung céng nghé thong tin trong thuc hién CCHC, vé xay dung chinh
quyén sb. Theo dbi, tong hop, trién khai thuc hién nhiém vu vé tmg dung cong
nghé thong tin, xay dung chinh quyén dién tir, chinh quyén so.

Tham muu quan ly, khai thac, sir dung co hiéu qua trang thong tin dién tu
ctia phudng. Phéi hop véi cong chirc Van phong — Théng ké cép nhat, cong khai
cac van ban, TTHC trén trang thong tin dién tir cia phuong

Tham muu trién khai 4p dung hé thong xéac dinh dinh danh dién tir theo chi
dao cia cép trén va trién khai hé thong théng tin phuc vu hop va xir ly cong viéc
cua UBND phuong.

Ra sodt, niém yét cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc duge phén cong.

5. Cac cong chirc chuyén mon:

Cong chirc Bia chinh — Xay dung — D6 thi & Moi truong, Cong chirc Van
hoéa — Thong tin phu trach linh vyc Lao dong - Thuong binh - Xa hoi, Chi huy
truong BCH quén sy c6 nhiém vu ra soét cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc phu
trach va phoi hgp véi Cong chirc Vin phong — thdng ké thuc hién niém yét tai Bo
phan mét cira ctia phuong theo quy dinh.

6. Pai truyén thanh

Ting cuong cong tac thdng tin, tuyén truyén vé cong tac cai cach hanh chinh.

Trén day la Ké hoach cai cach hanh chinh nim 2023 cua phuong An Phu.
Trong qua trinh thyc hién, néu cé phat sinh vudng méc cac can bo, cong chirc phan
anh kip thoi vé Vin phong UBND phuong dé tong hop, bao cdo Uy ban nhan dén
phuong xem xét chi dao, giai quyét./.

Noi nhdn:

- UBND thj xa; (Pé Bdo cdo).
- Phong Noi vu thi xa;

- TT. Déang ity - TT HDND phudng

- Cac nganh lién quan, cong chirc;

- Dai truyén thanh, Truéng cic KDC; (Dé Thue

hién)

e . X ,
SN Nguyén Ngoc Dire

\ BAN NHAN DAN



(Ban hanh kém theo Ké ho

ngay 28/12/2023 cua UBND phuwong)

Phan cong thue

TT Noi dung hién Thaoi gian
1 Céng tac chi dao diéu hanh
- Chu tri:Chu tich
F £ % % . |[UBND phuong
11 X&y dung ke hoach CCHC namf- Ké hoach UBND phuong | Tham mwu CCVan| Quy IV/2022

2023

phong — Théng ké.
- Phoi hgp: CBCC.
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Pinh ky tong hop Bao cdo két
qua thuc hién CCHC theo quy
dinh

- Bao cdo quy I, 6 thang,
quy III va nam 2023 vé
thuce hién cong taic CCHC

- Chu tri:Chu tich
[UBND phuong

- Tham muu CCVin
phong — Thong ké.

- Phoi hop: CBCC.

Trude ngay 15
thang cudi quy

1.3

Xay dung ‘ké hoach tuyén
truyén CCHC

[Tham muu: Cong
ichirc Van hoa - XH

Quy 1/2023

Tuyén truyén cic van ban vé
cong tac tuyén truyén CCHC

Phéi hop giita cng chirc
Vin héa — XH vai céc
cong chirc chuyén mon vé
cong tac tuyén truyén
CCHC

- Tham muu: CC
VH-XH

- Phdi hop: CC VP-
TK, cac CC chuyén
mon

Thuong xuyén

Tang cuong dp dung cong nghé)

Dang tai tin, bai trén trang

- Tham muu: CCVH-
XH

L5 2%‘;‘;%;;‘:;;;“5“ 3526(3 & 08 TTT ciia phuomg |- Phdi hop: CC vp- | TMIOnE xuyén
TK, CC TP-HT
Xay dung ké hoach kiém
tra CCHC
: Ban hanh Quyét dinh thanh\- Tham muu: CC
Xay dung ké hoach kiém tra) lap Poan kiém tra VP-TK ;
13 oche Thong bao K&t luan cia | Phéi hop: CBCC b b
Doan ki€ém tra lién quan

Béo cao két qua kiém tra
cong tac CCHC nam 2023

1.6

Phoi hop v&i Phong Noi vu thj
x3 trién khai do luong muc db
hai 1ong cta nudi dén, td chid]
d61 voi hanh chinh phuc vu

Lap danh sach t(f)ng thé va
danh sach chi tiét phuc vu
cong tac dieu tra xa hdi hoc

- Tham muu; CCVP-
TK

- Phéi hop: CC TP-
[HT, CC LbTBXH

Quy IV/2023

Thuc hién nhiém vu danh gia két

Thyre hién ty danh gid cong

- Tham muu: CCVP-

S tdc CCHC trén dia ban [TK Quy 1v/2023
G phuong nim 2023 | Phéi hop: CBCC
2 Cii cich thé ché
e . . .| - Kéhoachctia UBND | Chu tri:Chu tich
Ra soat cong tic ban hanh véan : = :
2.1 ban QPPL cia UBND phuong phuong [UBND phuong Quy 172023
- Bao cao két qua ra soat |- Tham muu CC Tu
29 Tw kiém tra ra soat hé thong van| Ké hoach cia UBND phap — Ho tich. Nam 2023
"~ Iban QPPL ciia UBND phuong phuong - Phoi hgp: CBCC.
Theo di thi hanh phép luat hﬁ;‘ﬁgﬂﬁg;ﬁ%ﬁb L Tham muu: CC Tu
2.3 phu'.érng phap — Ho tich. Quy 1/2023

- Ké hoach Theo dbi, xir Iy

- Phéi hop: CBCC.
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vi pham hanh chinh

Kiém tra, theo doi, danh
gia vi¢c thue hién trach
nhiém quan ly nha nuéce

trong cong tac td chire thi Nam 2023
hanh phap luat & dia
phuong
- Béo cao két qua
TDTHPLL
- Bédo cédo két qua Th Quy 1V/2023
XLVPHC
T6 chire, trién khai thuc hi‘én :
hi¢u qua cong tac tuyén truyen| - Ké hoach cia UBND | Tham muu: CC Tu
2.4 pho bién, gido duc phép luét, quaj phuong phap — H¢ tich. Nam 2023
ting cuong tmg dung cong nghé) - Phoi hop: CBCC.
thong tin
3 Cai cich thua tuc hanh chinh
- Ké hoach cuia UBND | Chu tri:CT UBND Quy 172023
. £ od ; phuong phuong
3.1 i;a;) g‘-’ggﬂgei?ﬁ%g“”m o - BC KSTTHC L Tham muu CCVP - |Quy L IL, 111, IV
g - BC Rasoat, dénh gid [TK Quy T11/2023
TTHC - Phoi hop: CBCC.
: < | -Kéhoachcia UBND [ Chut: CTUBND 1515003
X4y dung ké hoach don gian hoal ; phuong
32 fITHC phudug - Tham muu CCVP -
- BC don gian hoa TTHC TK - Thuong xuyén
-Bang niém yét
TR 1 TR - Cap nhét, cong khai | Chu tri: VP-TK,
3.3 wgcyet cong khai, &3y 84'chq 1 rr b trang TTDT VH-XH Thuongxuyén
cua phuong - Phoi hop: CBCC.
w - Quyét dinh cia UBND | Chu tri: VP-TK . ]
3.4 [Thyc hién co ché mot cira phasing | Phéi hop: CBCC. Thuongxuyén
+ < | Tu danh gia cac chi s6 TTHQ| 7 Rehoachewa =4 oy yp i Quy 1/2023
3 letia phuong JBND phuong | ppgi hop: CBCC. | Quy 1v/2023
-BC két qua RS, danh gia '
Thyc hién tiép nhan phan 4nh,Bang cong khai tiép nhan | Cha tri: VP-TK
3.6 kién nohi cua td chirc. ca nhinkai bé phin mét ct . Gl o g
|k1;en nghi c:xa t‘o cl‘luc, cz? nhan(tai b‘o phan mot cira UBND| Phéi hop: CBCC Thuong xuyén
vé TTHC trén dia ban phuong  |[phudng
. | Ké hoach cua N P
3.7 | Ra sodt danh gié viée giai quyeti;pnp phuong - Chl’. tri: VP-TK Quy 1/2022
TTHC theo co ché mdt cira ) - Phoi hop: CBCC Quy 1V/2022
-BC két qua ra soat
3.8 ;;eoqs; l:gilglier;luicé!?t’T?gg k?i?;Té“g hopkétqua gisi | Chivti: VP-TK Hang théng
: : & ang thi - Phéi hop: CBCC '
UBND phuong quyet TTHC hang thang op
~ A A s A A , A A A s sas A _Ch’ tr\: VP'TK
3.9 Theo doi, don doc viée sd hoa hoHO so, két qua giai quyet u tri Nam 2023

5o, két qua giai quyét

YYHC

- Phdi hop: CBCC
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4 Cii cich to chirc b) may
- Chu tri:Chu tich
g . i §s 5 1) L (UBND phuong
) 5 - Quy ché lam viéc;
4.1 | Rasodt, sira doi, bod sung quy y NAm 2023

|ché 1am viée ciia UBND phuémg

- Phan cong nhiém vu.

- Tham muu: VP-TK.
Phbi hop: CBCC.

4.2

Trién khai thue hién céc vin ban
cla cap trén ve phan cap quan ly
Nha nudc

- Cac van ban trién khai

- Chu tri: Chu tich
[UBND phuong

- Tham muu: VP-TK

Khi ¢6 van ban|
ichi dao cua cap
trén

Xiy dung va ning cao chit lwong ddi ngii can bé, cong chire

Thuong xuyén cdp nhat, bd sung

- Chu tri: Chu tich

K e L - To trinh UBND UBND phuong Thuong xuyén
dé an vi tri viéc lam | Tham muu: VP-TK
[Tham muu viéc tuyén dung cén| - Chu tri: Chu tich
5.2 |bd, cong chirc lam vigc tai dia] - Td trinh cia UBND  [UBND phuong Nam 2023
huong - Tham muu: VP-TK
Thuc hién Ké hoach dao tao, bdi| - Phan cong CBCC thue | Chu tr1:Ch‘u tich ’ »
3.3 b i b B el hién (UBND phuong Nam 2023
BEINDR CERa eRRe. ; - Thuc hién: CBCC.
D61 m&i danh gia can bg, cong 3 , - Chu tri: Lanh dao
5.4 [chirc trén co s& két qua thue hién| Huong dan cua cép trén  [UBND phuong Nim 2023

nhiém vy duge giao

- Thuc hién: CBCC.

Cai cach tai chinh cong

Quan ly ngan sich nha nudc;
thuc hién quan ly thu, chi ngan

- Chu tri:Chu tich

Thyuc hién cong khai ngédn sach

hién du toan NSPP hang
quy, 6 thang, 9 thang, ca
nam 2023

6.1 |sach nha nuéc, thuc hién quy SihossorounibhiD.  JUBND paming - Thuong xuyén
b o g aw x ; phuong Tham muu: TC-KT
ché chi tiéu ndi by theo ding] | Phéi hon: CBCC
quy dinh. op:
D61 méi viée phan bé ngan sach; - Chu tri:Chu tich
6.2 huéng téi chét lugng chi tiéy Ké hoach cia UBND  |[UBND phuong - Nim 2023
" theo muc tiéu, nhiém vu nhiém| phuong Tham muu: TC-KT
vu cu thé - Phdi hgp: CBCC.
Thuc hién quan ly tai san cong : . U Gich
63| i Ké hoach cuia UBND  [UBND phuong - Quy 12023
' phuong Tham muu: TC-KT o
- Phéi hop: CBCC
Zﬁ’:rfg f;‘;hph?et NG, it ; | Chu tri:Ch tich
6.4 Ké hoach cuia UBND  |UBND phuong - Quy 1/2023
= phuong Tham muu: TC-KT -
L Phéi hop: CBCC
- Cong khai s6 liéu du toan
NSDP, phéin bd ngan sach
nam 2023
- Cong khai sb liéu va
6.5 thuyét minh tinh hinh thuc Néam 2023
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7 Xay dung chinh quyén dién tir, chinh quyén so
K& hoach cia UBND  |Chu tri: Chu tich
Thyc hién c6 hitu qud v 3 phuong UI%I}\IID phuorr.lgi/H Quy 1/2023
7.1 [UDCNTT trong hoat dong e EINGE Ve
QLNN o
- Bdo cao KQ UDCNTT | Phoi hop:CBCC Quy 1V/2023
Chu tri: Chu tich
Rasoftchic TTHC dh didukienl . . .. .z 1. |~ DND phuong.
. \ R . Cac van ban trién khai, |- Tham muu: CC 3 =
7.2 ftheo quy dinh cta phap luit cung o Nam 2023
cép dich vu cong truc tuyén Ty R e Sk
' : : - Phoi hgp: CBCC
~ [Tang cuodng d4y manh nhan, giri Xur ly véan ban trén hé 8}131;\;3 %2‘3;16}1
7.3 |bdo cdo va van ban hanh chinh{thong quan ly van ban di¢u PR Nam 2023
: N o : - Thuc hién: CBCC
trén moi trudng dién tur hanh
IChu tri: Chu tich
Trién khai hé théng thong tin[Hé théng thong tin phuc vu e phU@g. ,
N . e o o e, |- Tham muu: CC
7.4 Iphuc vu hop va xtr ly cong viécfhop va xtr ly cdng viéce, céc 3
cia UBND phudng vin ban lién quan My Arong fan
- Phoi hop: VP-TK
- Ké hoach cia UBND [ Chi tri: Phé CT ,
) - Phu lyc khung KH BND phuong Wl
7.5 {Pay manh tuyén truyén CCHC TTCCHC | Tham muu: VH-
- Céc tin bai tuyén truyén [XH Thidkas ovdi
CCHC . Phdi hop: CBCC g Xuy




